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关于进一步做好机关内部“一件事”梳理工作
的通知

各有关部门：

根据省市《关于进一步做好群众企业和机关内部“一件

事”梳理工作的通知》要求，结合我区前期公布“一件事”

目录（附件 1）和省市“一件事”目录，各部门需进一步梳

理完善机关内部“一件事”。

要重点围绕政策协调、审批协同、要素保障、督查考评

等方面，认真梳理机关内部办事需求，全面归集机关内部需

要纳入“一件事”办理的联办事项，牵头部门填报和完善《机

关内部“一件事”梳理表》（附件 2），配合部门及时将本部

门涉及事项情况告知牵头部门；新增“一件事”可参照格式

自行添加。其中政策协调主要指涉及多部门参与的决策研究、

政策制定、执行实施、绩效评价等事项；审批协同主要指主

办部门审批过程中需要综合其他部门意见或者涉及多部门

审批的事项；要素保障主要指要素资源配置中涉及多部门的

指标制定、需求分析、分配方案、综合平衡等事项；督查考

评主要指可以多部门一次性组织实施的监督、检查、考核、

评价等事项。机关内部“一件事”既可以是依申请办理的事
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项，也可以是牵头单位依职能发起多个部门协同办理的事项。

今后各部门有实践成熟的“一件事”可随时报送。

各单位于 4 月 23 日（周四）前将《机关内部“一件事”

梳理表》（附电子稿）报送区跑改办邮箱：xszdpyc@163.com。

加盖公章纸质稿放至区审管办交换箱，或 715 办公室。

联系人：区委编办 王张明 13634183247

区跑改办 施文龙 13157151390

附件：1.机关内部多部门联办“一件事”汇总表

2.机关内部“一件事”梳理表

区跑改办
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