个体工商户（小餐饮店）开业登记服务指南
（事项编码： 02623-300）
一、适用范围
适用于有生产经营能力的公民申请个体工商户（食品小餐饮店）设立登记。
二、事项审查类型
备案承诺制。
三、办理依据
《中华人民共和国食品安全法》第三十六条；《个体工商户条例》第二条、第三条；《个体工商户登记管理办法》第二条、第三条、第四条；《浙江省食品小作坊小餐饮店小食杂店和食品摊贩管理规定》第八条；《浙江省食品小作坊小餐饮店小食杂店和食品摊贩登记管理办法》第三条、第四条、第五条、第六条；杭州市“最多跑一次”改革专题组办公室《关于以“一件事最多跑一次”为标准在食品“三小”准入中推行备案承诺制的通知》。
四、受理机构
杭州市辖区内各区、县（市）市场监督管理局及经开、景区分局委托的所属市场监督管理所、杭州市大江东产业集聚区行政审批局为个体工商户（小餐饮店）申请登记的受理机构。
五、决定机构
杭州市辖区内各区、县（市）市场监督管理局，杭州市市场监督管理局经开、景区分局，杭州市大江东产业集聚区工商行政管理局。
六、数量限制
无数量限制。
七、登记条件
1、经营场所使用面积不超过50平方米。
2、经营场所为商业用房，并能提供租房合同及房屋权属证明及经营场所平面布局图。
3、主要销售预包装食品和散装食品。具有与经营食品品种、数量相适应的经营、贮存等固定场所、配备有保证食品储存要求的设施和设备，经营场所环境卫生整洁。
4、符合《个体工商户条例》规定条件，及国家、省的其他规定。
八、禁止经营目录
1、特殊医学用途配方食品、婴幼儿配方食品、婴幼儿辅助食品；
2、自酿酒、散装食用油。
九、申请材料目录
申请人应当提交以下资料：
1、《个体工商户（食品小餐饮店）开业登记申请书》原件。
2、申请人的身份证明复印件。
附件2

3、经营场所使用证明复印件。
4、经营场所平面布局图。
5、《个体工商户（食品小餐饮店）食品安全承诺书》。
6、非申请人本人办理的还需提交授权委托书及委托代理人身份证复印件。
材料要求：
1、以上提交材料是应当使用A4型纸。
2、提交的材料为复印件的，应当注明“与原件一致”并由申请人或者其委托的代理人签字。3、应当使用钢笔、毛笔或者签字笔工整表格或者签名，请勿使用圆珠笔。
4、经营者住所，以经营者身份证载明住址为准。
5、申请登记为家庭经营的，以主持经营者作为经营者登记，由全体参加经营家庭成员在《个体工商户开业登记申请书》经营者签名栏中签字予以确认。提交居民户口簿或者结婚证复印件作为家庭成员亲属关系证明；同时提交其他参加经营家庭成员的身份证复印件，对其姓名及身份证号码予以备案。
6、其他经营范围表述参照《国民经济行业分类》的中类、小类行业类别名称或具体经营项目。
十、申请接收
邮寄或者到各辖区市场监督管理所受理窗口递交。
十一、办理基本流程
网上申请个体工商户名称→初审通过后打印材料→提交书面材料至窗口受理审查→核准→颁发个体工商户（食品小餐饮店）营业执照→当场或者邮寄送达
十二、办理方式
登录浙江省政务网申请或到辖区市场监督管理所窗口现场办理。
十三、办结时限
法定期限：10个工作日。
承诺期限：1个工作日。
十四、收费依据及标准
不收费。
十五、办理结果
市场监管部门的个体工商户（食品小餐饮店）营业执照。
十六、结果送达
当场领取或者邮寄送达营业执照。
十七、行政相对人权利和义务
权利：按规定可提起行政复议或行政诉讼；可通过企业信用信息公示系统网上查询或至企业档案存放地查询企业档案。
义务：申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
十八、咨询途径
电话咨询或者网上咨询。
十九、监督投诉渠道
12345投诉热线或各级市场监督管理局监督电话。
二十、办公地址和工作时间
办理地址：各辖区市场监督管理所。
工作时间：见各单位公告。
二十一、办理进程和结果公开查询
可通过拨打咨询窗口电话查询。































个体工商户（小餐饮店）开业登记申请书
	



经营者
	姓名
	
	性别
	
	民族
	

	
	身份证号码
	

	
	住所
	

	
	邮政编码
	
	联系电话
	

	
	政治面貌
	
	电子邮箱
	

	名称
	

	
	备选字号
	

	


组成形式
	□个人
经营

	□家庭经营

	
	
	参与经营的家庭成员姓名
	参与经营的家庭成员身份证号码

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	


经营范围
	





经营类别
	□热食类食品 (□中式餐□西式餐□湿式点心□干式点心□简单加热□火锅类□烧烤类□其他)
□冷食类食品（□熟食卤味□冷荤食品□生食瓜果蔬菜□腌菜□其他）
□生食类食品
□糕点类食品 [（□糕点类食品（含裱花蛋糕）□糕点类食品（不含裱花蛋糕）]
□自制饮品制售(不含自酿酒及自制生鲜乳饮品)
□其他类食品 (____________)
小餐饮店禁止经营以下食品：1.自酿酒；2.自制生鲜乳饮品。

	
	其他经营范围
	

	网络经营
	□无□网络销售

	经营场所
	县（市/区）街道（乡镇）

	经营场所使用面积
	
	从业人数
	
	资金数额
	

	外设仓库
	县（市/区）街道（乡镇）□无

	本人依照《个体工商户条例》申请登记为个体工商户，提交文件材料真实有效，经营条件符合《浙江省食品小作坊小餐饮店小食杂店和食品摊贩管理规定》要求，并对食品安全承诺书的承诺内容负责。如有违反，本人自愿承担相应的法律责任和后果。
经营者签名：                                     年    月    日




个体工商户（小餐饮店）食品安全承诺书

为保证食品安全，保障消费者身体健康和生命安全，本人郑重承诺如下：
一、本人在申请登记证(卡)时提供的资料真实、有效，符合浙江省食品小作坊的具体认定条件,未有篡改、作假、与事实不符等情况。如有虚假失实将承担由此产生的一切法律责任。
二、严格遵守《食品安全法》《浙江省食品小作坊小餐饮店小食杂店和食品摊贩管理规定》等法律法规。
三、经营场所不属于《杭州市大气污染防治规定》“居民住宅楼、未配套设立专用烟道的商住综合楼、商住综合楼内与居住层相邻的商业楼层内”等三类禁止场所。经营场所周围距离25米内没有扩散性污染源，使用面积上不超过50m2。经营场所平面布局合理符合法律法规及餐饮食品操作规范的要求，环境卫生、设备设施、从业人员等满足生产经营要求,加工用水符合生活饮用水卫生标准要求。贮存食品的场所保持整洁卫生，并采取有效措施确保贮存的食品不受污染。
四、建立健全食品安全责任制，落实食品安全主体责任。依法建立健全进货查验和验收记录制度，建立食品、食品原料、食品添加剂和食品相关产品的采购记录制度，严把进货关，保证本单位食品(原料)购进的可追溯性、真实性，及时发现食品质量安全隐患，销毁过期变质食品并登记拍照，切实履行食品安全主体责任。不使用食品安全管理法律法规禁止使用的食品及原料。
五、从业人员有健康证明，并按规定进行食品安全知识培训。
六、从事网络订餐的严格执行《浙江省第三方平台网络订餐监督管理规定》的相关规定，在第三方平台醒目位置标明外送范围和送达时间，按照标示的事项提供外送服务，选择距离较近并可短时送达的客户送餐，保证食品在加工完成后2小时的安全时限内食用。
七、经营的食品符合食品安全标准，不经营禁止生产经营的食品。
八、发现经营的食品存在严重食品安全隐患立即停止销售，并向辖区监管部门报告。
九、登记备案后不擅自改变食品经营者、经营食品品种和经营地址。



承诺人签名：
年    月    日
食品三小个体工商户准入备案承诺流程图
 (
开始
)


 (
申请
申请人网上申请个体工商户名称和设立登记
)



 (
综合窗口收件
初审通过后窗口引导进入备案程序，申请人下载打印并完善申报材料，现场至窗口或邮寄提交材料审查。
)
 (
补证告知
材料不齐或者不符合法定形式的，当场一次性。
) (
不予受理
不属于许可范畴或不属于本机关职权范围内的，不予受理，出具不予受理通知书，告知申请人向有关部门申请。并告知申请人依法享有申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。
)

 (
审查
)




 (
受理
申请材料齐全，符合法定形式，予以受理。
)


 (
不予许可
对不符合条件的，出具驳回通知书并说明理由，同时告知申请人依法享有申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。
)

 (
结束
) (
审核
材料受理后
1
个工作日内作出决定
)




 (
颁发证照
符合条件的出具核准通知书，颁发营业执照。
)




 (
结束
) (
送达
当场或邮寄送达营业执照。
)









