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萧跑改办〔2017〕18 号

关于印发萧山区跑改办人员职责分工的通知

各“最多跑一次”改革成员单位：

7 月起，萧山区跑改办开展集中办公，现将区跑改办人

员职责分工印发给你们。

萧山区全面深化“最多跑一次”改革领导小组办公室

2017 年 6 月 22 日

杭州市萧山区全面深化“最多跑一次”改革领导小组办公室文件
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萧山区跑改办人员职责分工

一、 统筹协调组：

工作职责：负责上情下达，对接省市相关工作任务，组织安

排实施；负责策划组织陪跑体验、意见征集、满意度评价等相关

活动；负责工作总结等相关文字材料及信息宣传。

人员安排：王张明 （组 长）

楼 琴 （副组长）

二、宣传报道组：

工作职责：负责联系各级新闻媒体单位，撰写改革宣传报道；

策划各类宣传活动，营造氛围；起草工作总结等文字材料。

人员安排：宋 迪 （组 长）

丁小平 （副组长）

三、 业务推进一组（投资项目组）

工作职责：负责联系投资项目审批相关单位；研究投资项目

审批领域改革亮点，明确改革目标、改革任务，制定改革方案；

做好投资项目审批相关改革工作的协调及指导；全程跟进督查投

资项目审批改革任务实施进度；督促部门落实省市区各级各渠道

反馈的整改意见；及时总结报送改革进度和成效至统筹协调组。

人员安排：徐一苇（组 长）

戴城钢（副组长）
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四、 业务推进二组（商事登记经营许可组）

工作职责：负责联系商事登记及经营许可相关单位；研究商

事登记、经营许可、证照联办、“一件事情”等相关改革工作，

明确改革目标、改革任务，制定改革方案；做好商事登记、经营

许可相关改革推进工作的协调及指导；全程跟进督查商事登记、

经营许可改革任务实施进度；督促部门落实省市区各级各渠道反

馈的整改意见；及时总结报送改革进度和成效至统筹协调组。

人员安排：俞孝敏（组 长）

徐晔翀（副组长）

五、 业务推进三组（便民服务组）

工作职责：负责联系区市民服务中心、提供便民服务的相关

单位及镇街；研究便民服务领域相关改革工作，明确改革目标、

改革任务，制定改革方案；做好便民服务领域相关改革推进的协

调及指导；全程跟进督查便民服务领域改革任务实施进度；督促

部门落实省市区各级各渠道反馈的整改意见；及时总结报送改革

进度和成效至统筹协调组。

人员安排：朱霞清（组 长）

周洁雅（副组长）

六、业务推进四组（电子政务组）

工作职责：负责联系省、市电子政务办及区信息中心；会同

区信息中心研究电子政务领域相关改革工作，明确改革目标、改

革任务，制定改革方案；会同区信息中心做好“最多跑一次”改
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革领域数据共享、网上办事、电子支付等工作的协调及指导；及

时总结报送改革进度和成效至统筹协调组。

人员安排：李 涛（组 长）

谢展飞（副组长）

七、跑改办联系方式

姓名 办公电话 负责工作

施青山 跑改办主任

陈金伟 跑改办副主任

陈燕红 82899553 分管领导

王张明 82899727 统筹协调组组长

楼琴 82899101 统筹协调副组长

徐一苇 82899723 投资项目业务推进组长

戴城钢 82899721 投资项目业务推进

俞孝敏 82899115 商事登记业务推进组长

徐晔翀 82899689 商事登记业务推进副组长

朱霞清 82899723 便民服务业务推进组长

周洁雅 83587809 便民服务业务推进组长

李涛 82899392 电子政务业务推进组长

谢展飞 82899689 电子政务业务推进副组长
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宋迪 82899727 宣传报道组长

丁小平 82899115 宣传报道副组长

金莉 82899569 文书

统一联系邮箱：xszdpyc@163.com


