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关于做好镇街本级“最多跑一次”事项
梳理公布工作的通知
[bookmark: _GoBack]
各镇人民政府、各街道办事处：
[bookmark: OLE_LINK2]根据省跑改办《关于梳理公布乡镇街道本级“最多跑一次”事项有关工作的通知》（浙跑改办字〔2017〕148号）文件精神，各镇街要对照省里下发的《乡镇街道本级“最多跑一次”事项参 考目录》及其办事指南，于 12月15日上午下班前在浙江政务服务网梳理公布本镇街“最多跑一次”事项及其办事指南。
工作中在浙江政务服务网调整遇到问题可咨询信息中心，联系电话：联系电话：82898620，82898240。
未尽事宜，请联系区跑改办，联系人：徐晔翀、王张明； 电话：82898184 、82899727

附件：1.乡镇街道本级“最多跑一次”事项参考目录
2.乡镇街道本级“最多跑一次”事项办事指南
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附件 1

乡镇街道本级“最多跑一次”事项参考目录


	
序 号
	群众和企业到政 府办理事项名称
（主项）
	群众和企业到 政府办理事项 名称（子项）
	涉及的行政权力或公共服务事项名称
	事项类型（便民 服务、投资审 批、市场准入）

	
	
	
	行政权力事项
（含编码）
	公共服务事项
（含编码）
	

	
1
	村经济合作社合 并、分立、终止 核准
	
无子项
	
其他-01119-000
	
	
便民服务

	2
	承包土地调整审批
	无子项
	其他-01120-000
	
	便民服务

	
3
	集体经济组织以 外的单位或者个 人土地承包经营 审批
	
无子项
	
其他-01121-000
	
	
便民服务

	4
	独生子女父母光 荣证
	无子项
	确认-01001-000
	
	便民服务

	5
	流动人口婚育证明
	无子项
	确认-01002-000
	
	便民服务

	6
	经济状况证明
	无子项
	确认-01003-000
	
	便民服务

	7
	村民委员会选举 经费补助
	无子项
	其他-06022-000
	
	便民服务

	
8
	减免七十周岁以 上或者丧失劳动 能力的农村老年 人承担的费用
	
无子项
	
其他-06027-000
	
	
便民服务

	9
	村民自治章程、 村规民约备案
	无子项
	其他-06029-000
	
	便民服务

	10
	社员名册备案
	无子项
	其他-06030-000
	
	便民服务

	
11
	罢免村民委员会 成员要求和结果 备案
	
无子项
	
其他-06031-000
	
	
便民服务

	12
	社员收益分配方 案备案
	无子项
	其他-06032-000
	
	便民服务

	
13
	农村供水单位供 水安全应急预案备案
	
无子项
	
其他-06035-000
	
	
便民服务

	14
	流动育龄夫妻生 育服务登记证明
	无子项
	其他-06072-000
	
	便民服务



附件2

乡镇街道本级“最多跑一次”事项
办事指南

村经济合作社合并、分立、终止核准
一、适用范围
适用对象：村级经济合作社。
二、申请材料目录
（一）资产清理，资产负债合并或分设方案一份
（二）社员代表大会决议一份（加盖村公章）
（三）村经济合作社合并、分立、终止申请一份
（四）县政府对区划调整的文件（原件）
三、办理基本流程
申请→村级初核盖章→乡镇（街道）审核办理
四、受理机构
乡镇（街道）便民服务中心
五、决定机构
乡镇人民政府（街道办事处）
六、办结时限
5个工作日
七、收费依据及标准
不收费
八、结果送达
送达方式：快递送达或上门自取
九、办公地址和咨询电话
办公地址：
咨询电话：  
十、监督投诉渠道
投诉电话：82812345






承包土地调整审批
一、适用范围
适用对象：个人、法人。
二、申请材料目录
（一）申请书一份
（二）承包组土地调整决议一份（村民代表签字，加盖村公章）
（三）承包组土地调整分配方案一份（村民代表签字，加盖村公章）
（四）村经济合作社关于承包土地调整的报告一份（加盖村公章）
三、办理基本流程
申请→村级初核盖章→乡镇（街道）审核办理
四、受理机构
乡镇（街道）便民服务中心
五、决定机构
乡镇人民政府（街道办事处）
六、办结时限
5个工作日
七、收费依据及标准
不收费
八、结果送达
送达方式：快递送达或上门自取
九、办公地址和咨询电话
办公地址：
咨询电话：
十、监督投诉渠道
投诉电话：






集体经济组织以外的单位或者
个人土地承包经营审批
一、适用范围
适用对象：个人、法人。
二、申请材料目录
（一）承包主体的身份资料（个人：身份证复印件一份，法人：营业执照复印件一份）
（二）社员代表大会决议一份（村民代表签字，加盖村公章）
（三）承包经营的报告一份
（四）承包方案一份
三、办理基本流程
申请→村级初核盖章→乡镇（街道）审核办理
四、受理机构
乡镇（街道）便民服务中心
五、决定机构
乡镇人民政府（街道办事处）
六、办结时限
5个工作日
七、收费依据及标准
不收费
八、结果送达
送达方式：快递送达或上门自取
九、办公地址和咨询电话
办公地址：
咨询电话：
十、监督投诉渠道
投诉电话：






独生子女父母光荣证
一、适用范围
适用对象：个人。
二、申请材料目录
（一）身份证复印件一份；
（二）户口本复印件一份；
（三）结婚证复印件一份；
（四）夫妻合照或子女一寸照。
三、办理基本流程
申请→村级初核盖章→乡镇（街道）审核办理
四、受理机构
乡镇（街道）便民服务中心
五、决定机构
乡镇人民政府（街道办事处）
六、办结时限
即办
七、收费依据及标准
不收费
八、结果送达
当场领取
九、办公地址和咨询电话
办公地址：
咨询电话：
十、监督投诉渠道
投诉电话：







 
流动人口婚育证明
一、适用范围
适用对象：个人。
二、申请材料目录
（一）身份证复印件一份；
（二）户口本复印件一份；
（三）结婚证复印件一份；
（四）女方一寸照片一张。
三、办理基本流程
申请→村级初核盖章→乡镇（街道）审核办理
四、受理机构
乡镇（街道）便民服务中心
五、决定机构
乡镇人民政府（街道办事处）
六、办结时限
即办
七、收费依据及标准
不收费
八、结果送达
当场领取
九、办公地址和咨询电话
办公地址：
咨询电话：
十、监督投诉渠道
投诉电话：






经济状况证明
一、适用范围
适用对象：个人、法人。
二、申请材料目录
（一）身份证复印件1份
（二）村里出具的经济状况情况证明
（三）有财产的需公证处证明书
三、办理基本流程
申请→村级初核盖章→乡镇（街道）审核办理
四、受理机构
乡镇（街道）便民服务中心
五、决定机构
乡镇人民政府（街道办事处）
六、办结时限
即办
七、收费依据及标准
不收费
八、结果送达
当场领取
九、办公地址和咨询电话
办公地址：
咨询电话：
十、监督投诉渠道
投诉电话：






村民委员会选举经费补助
一、适用范围
适用对象：村级经济合作社。
二、申请材料目录
（一）申请书一份
（二）村民委员会选举报告单一份（监计票人签字，加盖村公章）
三、办理基本流程
申请→村级初核盖章→乡镇（街道）审核办理
四、受理机构
乡镇（街道）便民服务中心
五、决定机构
乡镇人民政府（街道办事处）
六、办结时限
5个工作日
七、收费依据及标准
不收费
八、结果送达
送达方式：快递送达或上门自取
九、办公地址和咨询电话
办公地址：
咨询电话：
十、监督投诉渠道
投诉电话：



 



减免七十周岁以上或者丧失劳动能力的
农村老年人承担的费用
一、适用范围
适用对象：个人。
二、申请材料目录
（一）申请书一份
（二）身份证复印件1份
（三）村里出具情况证明
三、办理基本流程
申请→村级初核盖章→乡镇（街道）审核办理
四、受理机构
乡镇（街道）便民服务中心
五、决定机构
乡镇人民政府（街道办事处）
六、办结时限
即办
七、收费依据及标准
不收费
八、结果送达
送达方式：快递送达或上门自取
九、办公地址和咨询电话
办公地址：
咨询电话：
十、监督投诉渠道
投诉电话：







村民自治章程、村规民约备案
一、适用范围
适用对象：村级经济合作社。
二、申请材料目录
（一）申请书一份
（二）村民自治章程、村规民约章程（加盖村公章）
三、办理基本流程
申请→村级初核盖章→乡镇（街道）审核办理
四、受理机构
乡镇（街道）便民服务中心
五、决定机构
乡镇人民政府（街道办事处）
六、办结时限
5个工作日
七、收费依据及标准
不收费
八、结果送达
送达方式：快递送达或上门自取
九、办公地址和咨询电话
办公地址：
咨询电话：
十、监督投诉渠道
投诉电话：








社员名册备案
一、适用范围
适用对象：村级经济合作社。 
二、申请材料目录
（一）村经济合作社的身份资料（个人：身份证复印件一份，法人：营业执照复印件一份）
（二）村经济社员代表大会决议一份（村民代表签字，加盖村公章）
（三）村经济合作社公示单
三、办理基本流程
申请→村级初核盖章→乡镇（街道）审核办理
四、受理机构
乡镇（街道）便民服务中心
五、决定机构
乡镇人民政府（街道办事处）
六、办结时限
5个工作日
七、收费依据及标准
不收费
八、结果送达
送达方式：快递送达或上门自取
九、办公地址和咨询电话
办公地址：
咨询电话：
十、监督投诉渠道
投诉电话：








罢免村民委员会成员要求和结果备案
1、 适用范围
适用对象：村级经济合作社。
二、申请材料目录
（一）申请书一份（本村五分之一以上有选举权的村民或者三分之一以上的村民代表联名申请）
（二）村民委员会选举结果报告单一份（监计票人签字，加盖村公章）
（三）投票结果公告
三、办理基本流程
申请→村级初核盖章→乡镇（街道）审核办理
四、受理机构
乡镇（街道）便民服务中心
五、决定机构
乡镇人民政府（街道办事处）
六、办结时限
5个工作日
七、收费依据及标准
不收费
八、结果送达
送达方式：快递送达或上门自取
九、办公地址和咨询电话
办公地址：
咨询电话：
十、监督投诉渠道
投诉电话：






社员收益分配方案备案
一、适用范围
适用对象：村级经济合作社。
二、申请材料目录
（一）村级股份经济合作社提供经营情况表一份
（二）资产负债表一份
（三）分配方案表一份
（四）社员代表大会《关于村级股份经济合作社社员收益分配方案决议》一份
（五）分配方案执行结果说明一份
三、办理基本流程
申请→村级初核盖章→乡镇（街道）审核办理
四、受理机构
乡镇（街道）便民服务中心
五、决定机构
乡镇人民政府（街道办事处）
六、办结时限
即办
七、收费依据及标准
不收费
八、结果送达
现场领取
九、办公地址和咨询电话
办公地址：
咨询电话：
十、监督投诉渠道
投诉电话：





农村供水单位供水安全应急预案备案
一、适用范围
适用对象：村级经济合作社或法人。
二、申请材料目录
（一）备案申请表；
（二）应急预案及word电子文档；    
（三）应急预案评审表；
（四）应急预案评审或论证意见、评审会议纪要和论证演练记录。
三、办理基本流程
申请→村级初核盖章→乡镇（街道）审核办理
四、受理机构
乡镇（街道）便民服务中心
五、决定机构
乡镇人民政府（街道办事处）
六、办结时限
即办
七、收费依据及标准
不收费
八、结果送达
当场领取
九、办公地址和咨询电话
办公地址：
咨询电话：
十、监督投诉渠道
投诉电话：






流动育龄夫妻生育服务登记证明
一、适用范围
适用对象：个人。
二、申请材料目录
（一）男女双方结婚证、身份证、户口本；
（二）户籍地出具的县镇村级三级婚育材料。
三、办理基本流程
申请→村级初核盖章→乡镇（街道）审核办理
四、受理机构
乡镇（街道）便民服务中心
五、决定机构
乡镇人民政府（街道办事处）
六、办结时限
即办
七、收费依据及标准
不收费
八、结果送达
当场领取
九、办公地址和咨询电话
办公地址：
咨询电话：
十、监督投诉渠道
投诉电话：

		





开始
本人申请
乡镇（街道）便民服务中心综合窗口受理
当场或一个工作日内退回材料发放一次性补正告知
材料不全或不符合法定形式
乡镇人民政府（街道办事处）审核
是否通过
是否受理
材料齐全且合法
结束
退回材料
做出不予同意的决定
不能通过
告知不符合条件，并退还材料
结束
发放独生子女证
通过
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