
关于催报政务服务体系网点便民服务手册

第二阶段编制工作的通知

各相关单位：

根据省跑改办工作要求，本周四下班之前必须完成政务服

务体系网点便民服务手册第二阶段地理信息采集工作，请各相

关单位及时做好报送工作。本次工作系全省统一部署，将纳入

省对各区县市的 2018 年年度考核，也将列入我区对各部门年度

考核，请各部门提高重视工作。区跑改办 24 号开始通报工作进

程。

工作注意事项：

1.信息报送需区测管中心审核后方可成功，请各单位尽早

完成初报，并留意反馈信息。
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2.所有已存在的地址记录请不要删除，删除后会影响全区

数据，请找到自己单位地址，完善信息并报送。没有地址的请

新建。

3.照片需要 5 张，按照命名规则“翠园小学_1.jpg”进行

命名，内容展示大门、大厅、大楼、窗口等，不要出现人的正

脸，有正脸的模糊化处理。

4.公交信息、电话、上班时间严格按照填报要求填写，任

何标点符号的错误都会引起退回。部分村社区门口没有公交请

填写“无”。
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